Guatemala, 30 de marzo de 2021

Licenciado:

José David Prado Vasquez.

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.

Su Despacho.

Sefior Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
nimero DGDR-029-65-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ndimero 9-2021,
correspondiente al mes de marzo del afio 2021 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura serie: 3ED3C2AE Numero DTE 1530808291.-

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Brinde apoyo en la aplicacién y desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones
relacionadas al que hacer de la Direccion Administrativa Financiera.

2.- Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento de
las normas administrativas vigentes en las diferentes gestiones relacionadas a los procesos de la
Direccion Administrativa Financiera.

3.- Brinde apoyo en la resolucién de asuntos administrativos generados de las gestiones
administrativas a realizar por la Direccién Administrativa Financiera.

4.- Brinde apoyo en la revisién de la documentacién de diferentes pagos que se realizan a
través de la Direccion General del Deporte y la Recreacion,

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se obtuvo mayor fluidez del trdmite correspondiente de los documentos de pago,
alcanzando uno de los objetivos de la Direccidon Administrativa Financiera; respuesta
inmediata.

b) Se obtiene un controly mayor avance en los procesos administrativos e informes financieros
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion asi también se avanzd en los pagos de
los diferentes usuarios.



¢) Con la préctica de los procedimientos y normas de los manuales, los resultados han sido de
mucho mejoramiento en el desarrollo de las actividades cotidianas que se llevan a cabo en
.2 . e . Ve . .z .. . . .
la gestion administrativa déntro de la Direccién Administrativa y Financiera.
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